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1.1 IDMについて

 IDM（Internship Dynamic Matching）は、インターンシップのマッチングにおいて、大学と企業の
円滑な連携を安全に進めるためのオンライン・システムです。

 企業は研究インターンシップのテーマ・募集要項を掲載しますが、そのテーマ内容はシステム
内での公開に限定されるものですので、情報の取扱いには十分ご注意の上、学生様へのご
案内にご活用ください。（企業間で他社のテーマ閲覧はできないようになっています）

 また学生アカウントでは、個人情報や研究情報の登録が可能ですが、個人情報は応募前に
企業側に開示されることはなく、研究情報についても学生自身が開示・非開示の設定をするこ
とができるようになっています。

 IDM内では学生と企業の間に必ず大学ユーザーが介入しなければ繋がれない仕組みとなっ
ております。

 IDMは、皆様からのご要望を随時検討し、改善してまいります。お気づきの点やご不明な点が
ございましたら下記までご連絡をお願いいたします。

【お問い合わせ先】 C-ENGINE事務局 075-746-6872 / contact@c-engine.org

mailto:contact@c-engine.org
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1.2 ユーザー登録（初回ログイン）

新たにユーザ登録をするには

① 貴学に付与された既存のアカウント、もしく
はC-ENGINE事務局より新規アカウントの
仮登録がされる。

② 登録されたメールアドレスに「IDMアカウン
トに仮登録されました」というタイトルのメー
ルが届くので、メール内リンクをクリック。

③ 「ユーザ登録を完了しましょう」というページ
で任意のパスワードを設定し、「登録する」
をクリックすると、登録が完了する。

5

リンクをクリック

パスワードを設定

「登録する」
をクリック
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1.3 2回目以降のログイン

IDMに2回目以降にログインするには

① https://idm.c-engine.org (ログイン
ページ)にアクセス。

② 登録メールアドレスとパスワードを入
力。

③ 「ログイン」をクリック。

https://idm.c-engine.org/
https://idm.c-engine.org/


メニュー
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1.4 IDMトップページ概要

募集中のテーマ一覧ページに移動

C-ENGINE企業の一覧ページに移動

応募中のインターンリストへ移動

マッチング成立済みのインターンリスト
へ移動

学生登録者一覧を表示

大学情報一覧ページへ移動

C-ENGINE事務局へ問い合わせメッ
セージを送る

7

学生向けへの
メッセージを登録
できる
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inobeichiro@inobe.ac.jp
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1.5 ユーザー情報編集
ユーザー情報を編集するには

① IDMの右上に表示されたアカウント
名をクリックすると、「登録情報詳細」
ボタンが表示されるのでクリック。

② 「大学ユーザ―の編集」画面が表示
されるので、必要箇所を編集。

• ユーザーIDとメールアドレスは変
更不可。

• 「権限」は2種類から選択。

• [大学管理者]→通知メールを
全て受け取る。

• [大学ユーザー]→担当学生に
関するメールのみ受け取る。

③ 編集後、「更新する」をクリック。

8

(IND1000123)

(IND1000123)

inobeichiro@inobe.ac.jp

クリック

クリック

ユーザーIDとメール
アドレスは変更不可

研究分野と
研究内容は
記載不要

https://idm.c-engine.org/
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1.6 パスワードのリセット
パスワードを再設定するには

① IDMログインページ内の「パスワードのリセット」をクリック。

② ポップアップで表示された「パスワードのリセット」画面に、登録メールアドレスを
入力し、「送信する」をクリック。

③ メールが届くので、リンクをクリックし、パスワードを再設定する。

• パスワードは大小英字、数字、記号をすべて含む12文字以上。

クリック

メールアドレ
スを入力して
「送信する」
をクリック

クリックして、
新パスワード

を設定

9

https://idm.c-engine.org/


2. 大学情報・アカウントの編集
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2.1 大学情報一覧
大学情報を編集する/大学内で連絡するには

• IDMトップページ左側「大学情報一覧」メニューをクリック。

大学情報の登録・編
集ができる（12頁）

大学内での異なる
ユーザー間のコミュニ
ケーションができる
（13頁）

大学アカウントの新
規登録・編集ができ
る（14頁）

https://idm.c-engine.org/
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2.2 大学情報詳細の編集
大学情報の詳細を編集するには

① IDMトップページの左側「大学情報一覧」をクリック。

② ページ上部「大学情報詳細」ブロックの右肩にある「大学情報登録・編集」をクリック。

③ 「大学情報の編集」ページが表示されるので必要箇所を編集。

• 「大学ID」は変更不可。

④ 編集後、「更新する」をクリック。

「共通メッセージ」→貴学
の学生全員にIDM上で表
示される。

「大学から企業へのメッ
セージ」→全企業にIDM上
で表示される。

クリック

クリック

クリック

https://idm.c-engine.org/
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2.3 大学担当者間メッセージ（掲示板）

大学担当者間でメッセージをやり取りするには

① IDMトップページの左側「大学情報一覧」をクリッ
ク。

② ページ中部「大学担当者メッセージやり取り」に
これまでのメッセージ内容が表示される。

③ メッセージを送付するには[吹き出しマーク ]を
クリックする。すると、「大学ユーザ―間メッセー
ジやり取り」のウィンドウが開く。メッセージを記
入し、「送信する」をクリック。

• ファイルの添付が可能。複数のファイルを
送信する場合、ZIPファイルに圧縮してアッ
プロード。

• 送信したメッセージは大学担当者全員に対
して公開される。

過去のメッセージ
を確認できる

過去のメッセージ
を確認できる

メッセージを
入力して送信

クリック

クリック

マニュアルー大学編ーIDM

https://idm.c-engine.org/
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2.4 大学アカウントの追加
大学アカウントを追加するには

① IDMトップページの左側「大学情報一覧」をクリッ
ク。

② ページ下部「大学担当者一覧」の左側、「新規大
学ユーザー登録」をクリック。

③ 大学ユーザ―登録ページが開くので、情報を入
力後、「ユーザー登録」をクリック。

• ユーザーIDは変更不可。

• 「権限」は2種類から選択。

• [大学管理者]→通知メールを全て受け取
る。

• [大学ユーザー]→担当学生に関するメー
ルのみ受け取る。

④ メール内リンクより、パスワード登録を完了する。

①
②

クリック
クリック



3. 学生アカウントの登録・管理
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3.1 所属学生一覧

「CSVダウンロード」
登録済み学生リストがダウンロードできる。

「新規学生ユーザー登録」
学生アカウントの登録ができる。

学生のパネル
登録情報がポップアップで表示される。学生ユーザ情
報の編集、アカウント有効化／無効化ができる。

「ユーザー登録を承認してください」
学生アカウント開設には大学アカウントからの承認が
必要。

吹き出しマーク
その学生との掲示板が開設される。

「所属学生一覧」メニュー画面
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3.2 学生アカウントの登録 1/3
学生アカウントを追加するには2つの方法がある。

A) 大学ユーザ―が直接追加（本ページで紹介）

B) 学生が申請し大学ユーザ―が承認（次ページ）

A) 大学ユーザ―が学生アカウントを追加する方法

① IDMトップページの左側「所属学生一覧」をクリック。

② ページ左上部「新規学生ユーザー登録」をクリック。

③ 学生ユーザ―登録ページが開くので、必要事項
を記入し、「登録する」をクリック。

目次へ戻る

田中 愛（タナカ アイ）

斎藤 謙 （サイトウ ケン）

①クリック

②クリック

学生にメール通知
が送られ、アカウ
ント設定の案内が
される。

マニュアルー大学編ーIDM
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3.2 学生アカウントの登録 2/3
B) 学生が申請し大学ユーザ―が承認する方法

① 学生が「IDMにログインする」ページから「学生ユーザーの登録申請」をクリック。

② 学生が「学生ユーザー登録URLの発行」ページにてメールアドレスを入力し、「登録申請する」を
クリック。学生ユーザ登録URLが記載されたメールが学生に届くので、そこからパスワード登録。

③ 大学管理者に「新規アカウント申請がありました」の通知メールが届く。（次ページへ）

目次へ戻る マニュアルー大学編ーIDM
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3.2 学生アカウントの登録 3/3
④ 大学ユーザーはIDM左側「所属学生一覧」メニューをクリックすると、未承認の学生が表示される。

• 未承認の学生がいると、赤いビックリマークが「所属学生一覧」メニューに表示される。

⑤ 各学生ユーザーパネル内の「ユーザー登録を承認して下さい」をクリックすると承認画面へ。

⑥ 担当者をプルダウンから選択し追加（複数名を追加できる）し、ページ下部「ユーザーを承認する」をクリック。

目次へ戻る 19

未承認学生
がいることを
お知らせ
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3.3 学生にメッセージを送信
学生個人にメッセージを送るには
① 各学生パネル内のメッセージマーク をクリック。
② メッセージを入力し、送信するをクリック。ファイルを選択し送信することも可。
③ メッセージのやりとりはメッセージ入力欄の下に表示される。

メッセージの
やりとりの

記録
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3.4 学生アカウントの管理
学生アカウントを編集するには
① 編集したい学生のパネルをクリック。
② 「学生ユーザー詳細」画面が開くので、ページ下部の「ユーザー情報編集」をクリック。
③ 編集を行い、「更新する」をクリック。
学生アカウントを無効化するには
① 編集したい学生のパネルをクリック。
② 「学生ユーザー詳細」画面が開くので、ページ下部の「ユーザーを無効化」をクリック。
③ 無効化されたアカウントではログインができなくなる。
＊アカウントを削除する場合は事務局まで。

編集 無効化



4. インターンシップ 準備
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4.1 募集中のインターンテーマを見る
募集中のインターンシップテーマを確認するには
① IDMトップページ左側、「インターンテーマ一覧」メニューをクリック。
② 募集中のインターンシップテーマの一覧を確認できる。
③ 各インターンシップテーマのパネルをクリックすると、概要を確認

でき、ページ下部の「募集要項詳細へ」をクリックすると、さらに
詳細が表示される。

テーマのパネルをクリック
⇒ポップアップで概要が表示

「募集要項詳細へ」をクリック
⇒新規タブにて詳細ページが表示

マニュアルー大学編ーIDM



企業ごとのインターンシップテーマ一覧を閲覧するには
① IDMトップ画面左側「企業一覧」メニューをクリックすると、企業一覧が表示される。
② 各企業のパネルをクリックすると企業情報詳細画面に遷移し、募集中のテーマの一覧が表示される。
企業とメッセージをやりとりするには
① IDMトップ画面左側「企業一覧」メニューをクリックすると、企業一覧が表示される。
② やりとりしたい企業のパネルのメッセージマーク をクリック。
③ メッセージを入力し、送信。ファイル添付も可能。

24目次へ戻る

4.2 企業ごとのインターンシップ一覧閲覧・メッセージ

その企業のユーザーと
あなたの大学のユー
ザーのみ、メッセージの
閲覧・書き込みができる

[企業一覧]

[企業担当者との
メッセージ]

[企業概要]

募集中のインターンシップ
テーマ一覧

マニュアルー大学編ーIDM
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4.3 インターンシップ応募希望学生との連絡
学生がインターンシップに応募するには
① 学生がインターンに応募する際は、該当の募集テーマから「コーディネーターへ応募相談」を行う。
② 「学生からエントリー相談がありました」と題されたメールが大学管理者アカウントに送信される。
③ IDMにログインし、学生とのやり取りを開始。（次ページへ）

新しいアクションが
あることをお知らせ

学生応募ごとにパネルが分かれている
⇒ケース毎の進捗管理が可能

②
③
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4.4 STEPの確認・学生とのやり取り開始
④ パネル右下の▼をクリックすると、STEPが表示される。

企業へ打診＞ES提出＞面談日決定＞受入可否

⑤ 「学生とのやりとり」の吹き出しをクリックすると、学生との
チャットができる。指導教員の許可があるか、いつ頃、ど
れくらいの期間実施希望かを確認することを推奨。

• IEから始まる番号：応募ID（学生の応募相談毎に付与
されるID）

• ISから始まる番号：テーマID（テーマ毎に付与されるID）

• 学生の名前をクリック⇒学生情報が表示
• テーマ名をクリック⇒募集要項詳細が表示

④⑤

STEP進行テーブル

学生とのやり取り

応募学生
応募ID

テーマID

マニュアルー大学編ーIDM



5. インターンシップ 応募ステップ
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5.1 企業への打診・応募可否確認

学生の参加意思が固まったら（or 企業側にインターンシップ
に関して質問があれば）STEP進行テーブルに沿ってイン
ターンシップへの応募を進める。
① STEP1「打診する」をクリックすると、「開始」と表示が変

わる。
⇒企業側にパネルが表示され、応募状態が確認できる。
⇒インターンシップ個別の質問・確認ができるようになるの
で、ES提出前の質問・確認にご活用ください。

「打診する」が
→「開始」に

28

クリック

STEP1：企業へ打診

目次へ戻る マニュアルー大学編ーIDM

企業担当者へメッセージ
が送信できるようになる
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5.2 エントリーシートの確認

ES（エントリーシート）は[学生→大学ユーザ→企業]の流れで提出。
① 「学生とのやりとり」欄のメッセージマークをクリックし、学生に

ESのアップロードを依頼する。
② ES提出の右横にある「ファイルを確認」をクリック。
③ 「エントリーシートを確認」のウィンドウが開くので、ES内容を確

認後、「情報確認済」をクリック。
④ ES（エントリーシート）提出の右横「企業へ提出」をクリック。表

示が「提出済」に変わる。

STEP2：ES提出
②クリックして
ES内容確認

***注意***
「取り消す」をクリック
するとファイルが消去
（再アップロード必要）

④クリックして
ESを企業へ提出

③ESファイル下部
の「情報確認済」
をクリック

①学生にES提出
を依頼する
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5.3 企業との面談日の決定

① 企業ユーザとIDMメッセージで面談日時を調整する。
1. 企業ユーザーから候補日時をもらう。
2. 学生と自分（大学コーディネーター）の予定を確認する。
3. IDMメッセージで、企業ユーザに面談可能な日時を指定する。

② 企業ユーザー側がSTEP3の面談日を決定・入力すると、
面談日程が決定。メールが届きます。

③ STEP3が「面談日決定」の表示になり、面談日時が表示
される。応募学生にもIDM上とメールで面談日が通知さ
れる。

STEP3：面談日決定

1. 企業から面談
候補日をもらう

2. 学生と候補日
の検討をする

3. 面談可能日時
を指定する

①

マニュアルー大学編ーIDM

面談日時が
表示される
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5.4 採用決定通知

① 企業側がSTEP4の受け入れ可否にて「採用」を入力すると、応募
中のインターンの該当テーマ上に「採用済み。今後のやりとりは
「マッチング済インターン」にて行ってください」とされる。

①

② 学生宛には以下のメールで通知がシステムより自動で送られる。 

③ 該当のテーマは、
「マッチング済イン
ターン」内に移動し、
引き続き表示される。

右下の矢印部分（赤丸）を
クリックすると、詳細な情
報を見ることができる。 

STEP4：採用決定通知

マニュアルー大学編ーIDM



6. インターンシップ 実施まで
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6.1 インターンシップ前提出書類の確認
マッチング後に提出する書類を確認するには
① 採用決定（マッチング）後、インターンシップのパネル

は[マッチング済インターン]メニューに移動する。
② 該当するインターンシップのパネルをクリックすると、

IDM上で企業or学生から提出される書類の一覧が表
示される。
⇒それぞれの書類が提出されるよう、学生または企
業にご連絡ください。
⇒次ページにてそれぞれの書類を解説

②

①
インターンシップ開始前
に提出される書類

クリック

インターンシップ終了後
に提出される書類

インターンシップ実施中
に提出される書類

マニュアルー大学編ーIDM
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6.2 インターンシップ前提出書類の詳細説明
１．基本実施契約書（企業が提出）
• 大学と企業の間で交わされる当該インターンシップの

子細を定めた契約書。
• 企業が提出し、学生が確認すると「締結済み」の表示

がされる。クリックすると契約書を確認できる。

2．保険付保確認（学生が提出）
• 学研賠・学研災、またその他の指定された保険の被保

険者証。
• 学生がアップロードすると「保険付保確認済み」の表示

がされる。クリックすると保険証を確認できる。

3．学生が選んだ評価ポイント（学生が指定）
• RISEとは研究者として自立するためのトランスファラブ

ルスキルのセットであり、学生はインターンシップで
RISEスキルの向上を目指す。

• 学生にRISEスキルセットより、企業からの評価を希望
する3項目の重点スキルを選択するようご連絡ください。

• 選択が完了すると、「評価・報告関連書類確認済」の
表示がされる。クリックすると学生が選択した項目を確
認できる。

※報告書・評価書はExcel版もございますので、そちらの利
用を学生or企業がご希望される場合はご連絡ください 
(IDM上にも様式がございます)。

確認！

確認！

確認！



7. インターンシップ 実施中
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7.1 日報・月報
インターンシップ実施中の日報・月報を確認するためには
• 日報・月報は学生がインターンシップ実施中に企業に提出する書類。
• もし、大学側で日報・月報を確認されたい場合は、企業に事前にご連絡ください。共有に問題がない場合は、

企業ユーザよりIDM上に日報・月報がアップロードされます。これにより、学生のインターン先での活動内容を
大学側が知ることが出来ます。ファイルはいくつでもアップロード可能です。

クリックすると
日報・月報を
確認できる



8. インターンシップ 終了後
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8.1 インターンシップ終了後に提出される書類1/3

4．RISE評価報告書（企業が提出）
• トランスファラブルスキルRISEについて、企業視点の

100点満点評価および各RISE項目の達成確認チェック
が記入されると「RISE報告書をダウンロード」ボタンが
表示される。

• クリックするとRISE報告書がダウンロードされる。

38

3．学生が選んだ評価ポイント（学生が記入）
• 学生がインターンシップ実施前に選択した3つの重点RISE項目について向上の程

度を記入し、「R」「I」「S」「E」それぞれについて全体的な評価を記入すると、「3学生
が選んだ評価ポイント」に反映される。

• これは学生側からすればIDM上で行う2つの「実施終了後報告」のうちの1つ目であ
る。もう1つは「終了報告書」（次ページを参照）である。
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8.1 インターンシップ終了後に提出される書類2/3

39

5. 学生の終了報告（学生が提出）
• 学生が修了報告書を提出すると「終了報告書」ボタンが表示される。
• クリックすると記入された終了報告書が表示される。

終了報告書



8.1 インターンシップ終了後に提出される書類3/3
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6. 企業の評価報告書（企業が提出）
• 受入企業が学生やインターンシップ全体

の所感を記入する「評価報告書」を提出
すると「評価報告書」ボタンが表示される。

• クリックすると記入された終了報告書が表
示される。「印刷用ダウンロード」をクリッ
クすると、word形式の評価報告書をダウ
ンロードできる。

クリックすると、
word形式でダウンロード

評価報告書
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8.2 完了したインターンシップ
インターンシップを完了するには
• 全ての書類確認後に、「このインターンシップを完了

にする」をクリック。すると、「マッチング済インターン」
に表示されなくなる。

クリックすると
「マッチング済みインター
ン」に表示されなくなる

※完了したインターンシップを参照するには
• 「マッチング済インターン」リストの右上、「完了したイ

ンターンシップ」スイッチをONにすると、完了したイン
ターンシップを参照できる。

• もし、必要な場合は「未完了に戻す」ボタンをクリック。

クリックすると
「マッチング済みインター
ン」に再び表示される

スイッチON
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8.3 修了証
インターンシップ修了要件が揃いましたら、C-ENIGINE事務局より学生に対して「修了証」を発行いたします。

通常年度末にまとめて発行しますが、発行時期等のご希望がある場合にはC-ENGINE 事務局までご連絡ください。 
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